FORUM D.O.O. RASPISUJE
NATJEČAJ ZA RADNO MJESTO
VODITELJ ODRŽAVANJA GROBLJA I JAVNIH POVRŠINA I GRAĐEVINA
Na temelju nastalih potreba u poslovanju društva, Forum Toplice d.o.o. raspisuje natječaj za voditelja održavanja groblja i zelenih površina, koji bi trebao zadovoljavati sljedeće uvjete:
· Stručna sprema: Vll-lV - tehnički, agronomski ili građevinski smjer
· Poznavanje rada na računalu (MS Office), organizacijske sposobnosti, komunikativnost i autoritativnost
· Vozačka dozvola ''B'' kategorija
· Osnovno poznavanje engleskog jezika
· 3 - 5 godina u struci ili na sličnim poslovima
Opis poslova:
· Organizira, rukovodi i kontrolira sve poslove u organizacijskoj jedinici kao i radnike na pojedinim zadacima
· Rukovodi opremom i strojevima, vodi brigu o osiguranju materijala i alata za posao, kao i o ispravnosti tehničkih sredstava za rad
· Otvara i vodi radne naloge za određene poslove te na osnovu njih podiže materijal i pokreće radove
· Predaje potrebne dokumente za konačan obračun RN-a i sudjeluje u sastavljanju mjesečne fakture prema naručitelju
· Vrši raspored pogrebnih poslova i nadzire kvalitetu izvršenja istih
· Sudjeluje u ugovaranju sahrane te organizira ukop pokojnika
· Prisutan je kod sahrana, otvaranja i zatvaranja grobnica i sl.
· Vodi brigu o poštivanju ceremonijala sahrane, urednom vođenju grobnih knjiga, vođenju evidencije grobnih mjesta i korisnika, čistoći mrtvačnice i pratećih prostora
· Po potrebi sudjeluje prilikom sastavljanja ponuda, troškovnika, privremenih situacija i konačnog obračuna za izvršene radove na uređenju groblja i zelenih površina te javnih građevina
· Vodi evidenciju o utrošku materijala te vodi građevinski dnevnik prema pojedinim gradilištima
· Vodi brigu o prisutnosti i radu trećih strana na groblju (drugi klesari i slično)
· Vrši nadzor nad prostorima i imovinom tvrtke i područjima koja tvrtka ima na upravljanje te poduzima aktivnosti za sprječavanje njihovog oštećenja, otuđenja ili uništenja
· Koordinira i razmjenjuje informacije sa zaposlenicima unutar društva, ali i sa korisnicima grobnog mjesta, kupcima, dobavljačima, javnosti i građanima, komunalnim odjelom i inspekcijskim službama
· Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog
Prijave poslati putem pošte ili dostaviti osobno na adresu: Forum Toplice d.o.o., Ulica kralja Tomislava 19, Varaždinske Toplice ili na email: info@forum-toplice.hr. Natječaj traje do 31.1.2024. odnosno do ispunjenja radnog mjesta. Obrada svih dostavljenih podataka obavlja se isključivo u svrhu provedbe ovog natječaja.
