FORUM TOPLICE d.o.o.

Ul. kralja Tomislava 19
42223 Varazdinske Toplice
0OIB 42654992187
Varazdinske Toplice

Na temelju odredaba ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, dalje u tekstu:

ZJN 2016), uprava trgovackog drustva Forum Toplice d.o.0., ul. kralja Tomislava 19, Varazdinske Toplice, dana
2.1.2023. godine, donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

Clanak 1.

U cilju postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci trgovackog drustva Forum Toplice d.o.0. (dalje u tekstu:
Narucitelj) koji prethode stvaranju ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 eura, odnosno, za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura, za koje postupke
ne postoji obveza provodenja postupaka javne nabave prema ZJN 2016.

Svi sudionici u postupku jednostavne nabave obvezni su osim odredaba ovog Pravilnika primjenjivati i
druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Narucitelja, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih propisa, uzimajuéi u obzir osnovna nacela javne nabave.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na Narucitelja kao javnog Narucitelja u smislu odredbe ¢lanka 6. ZJN 2016.

Odredbe ovog Pravilnika imaju se, bez ikakve iznimke, primijeniti na nacin koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava Narucitelja.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekte poStovati nacela javne nabave te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije,
postivati nacelo kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluge, nacelo trzisSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Rijeci i pojmovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i Zenski rod, bez
obzira u kojem su rodu navedeni.
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na jednostavnu nabavu roba, radova i/ili usluga koja su
predvidena kao op¢a i posebna izuzeéa sukladno odredbama Glave Il. IZUZECA ZIN 2016.



(2) U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe ZJN 2016.

TEMELINI POJMOVI
Clanak 3.

(1)Pojedini pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljedeéa znacenja:

1) Plan nabave je dokument koji Narucitelj donosi za prorac¢unsku/poslovnu godinu, sukladno odredbama
ZJN 2016

2) Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave, koja ukljuuje sve opcije i moguda
obnavljanja ugovora, izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)

3) Narucitelj je obveznik primjene ZJN 2016 (donositelj ovog Pravilnika)

4) Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuéi podruznicu, ili javno tijelo, odnosno, zajednica
tih osoba ili tijela, ukljucujuéi svako njihovo privremeno udruzenje, koja na trzistu nudi izvodenje radova
ili posla, isporuku roba ili pruzanje usluga

5) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku nabave roba, usluga ili radova,
sukladno ovom Pravilniku

6) Strucno povjerenstvo za nabavu je tijelo imenovano od strane odgovorne osobe Naruditelja, koje
priprema i provodi pojedini postupak jednostavne nabave

7) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu za dostavu ponuda, ili je primljena izvan roka za
dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trziSnog natjecanja, ili
je Narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ra¢unske
pogreske

8) Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda cija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov¢ana sredstva
Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta

9) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znacajnih izmjena
ne moZze zadovoljiti potrebe i zahtjeve Narucitelja propisane u pozivu za dostavu ponuda

10) Odgovorna osoba Narucitelja je Uprava, odnosno jedna ili viSe osoba (direktori) Ciji se broj odreduje
statutom, sukladno ¢l. 239. Zakona o trgovackim drustvima (NN 111/93, 34/99, 121/99, 52/00, 118/03,
107/07, 146/08, 137/09, 125/11, 152/11, 111/12, 68/13, 110/15, 40/19, 34/22, 114/22).

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja i Godisnjim planom
poslovanja gdje je to primjenjivo.

(2) Ukoliko isti nisu bili predvideni aktima iz stavka 1. ovoga clanka, ti ¢e se akti u skladu s potrebama azurno
dopunjavati.

(3) U Planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave cija je vrijednost jednaka ili vec¢a od
2.650,00 eura. Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene Narucitelj je obvezan
objaviti u standardiziranom obliku u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u
tekstu: EOJN RH) i na internetskoj stranici Narucitelja.

(4) Narucitelj je obvezan azurno voditi Registar ugovora o javnoj nabavi.



(5) Ovajse clanak ne primjenjuje na ugovore koji se sklapaju sukladno propisu kojim se ureduje javno-privatno
partnerstvo i koncesije te na ugovore koji sadrzavaju klasificirane podatke.

PREDMET NABAVE
Clanak 5.

(1) Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Naruditelj jednostavnu nabavu moze provoditi na nacin da predmet
nabave podijeli na grupe predmeta nabave.

(2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(3) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(4) U opisa predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izradu ponude i izvrSenje ugovora
(npr. rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sli¢cno).

(5) Opis trazenih svojstava predmeta nabave ne bi trebao upucivati na odredenu marku ili proizvod, proces,
Zig, patente, vrste ili specificno podrijetlo robe osim ako to nije opravdano samim predmetom ugovora.
Kad god je to moguce predmet nabave bi trebao biti funkcionalno opisan.

(6) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je to primjenjivo. Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez PDV-a, ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Vrstaiprovedba postupka nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do iznosa navedenih u ¢l.
1. st. 1. ovoga Pravilnika utvrduju se na sljededi nacin:
» manje od 13.270,00 eura procijenjene vrijednosti
» jednako ili veée od 13.270,00 eura do 26.540,00 eura za robu i usluge te do 66.360,00 eura
procijenjene vrijednosti za radove

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za
predmet nabave te da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 2.650,00 eura ili vise bez PDV-
a, uvrsten u Plan nabave za proracunsku godinu.

(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, te nije dozvoljeno
cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016. ili odredbi ovog Pravilnika.

(3) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 eura
provodi se izdavanjem narudZbenice, te kada je to primjenjivo, izdavanjem naloga, zakljucnice,
zahtjevnice, dopisa i sl., koji sadrze predmet nabave, potpisanih od strane odgovorne osobe Narucitelja.

(4) Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 do 26.540,00 eura za robu i usluge
te do 66.360,00 eura procijenjene vrijednosti za radove, u skladu s planiranim i odobrenim sredstvima,
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pokreée se donosenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave. Odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Narucitelja.

(5) U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narucitelja i neovisnog od njihove volje, a koji se nisu mogli
predvidjeti ili izbjeci te za potrebe osiguravanja redovnog poslovanja Narucitelj jednostavnu nabavu bez
obzira na procijenjenu vrijednost nabave Narucitelj moZe provesti izdavanjem narudzbenice ifili
sklapanjem ugovora temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.

NABAVA ROBE, USLUGA | RADOVA PROCIENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 13.270,00 EURA
Clanak 8.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 eura, za nabavu robe, usluga i radova,
upit za dostavu ponude sa svim bitnim uvjetima vezanim za predmet nabave, upucuje se jednom
gospodarskom subjektu. S ciljem ostvarenja trziSnog natjecanja, upit za dostavu ponuda ukoliko je moguce
i/ili potrebno moze se uputiti prema vise gospodarskih subjekata.

(2) Nakon odabira izdaje se narudzbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora a osobito:

naziv i podatke o Narucitelju
naziv i podatke o gospodarskom subjektu

vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju

specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedinic¢nih cijena, te ukupnih cijena
rok i mjesto isporuke, nacin i rok pla¢anja

sluzbeni pecat (ukoliko je primjenjivo)

potpis odgovorne osobe

VVVVYYVY

(3) Za nabavu iz stavaka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj moZe umjesto izdavanja narudzbenice sklopiti Ugovor s
odabranim ponuditeljem.

(4) Ovisno o internim procedurama poslovanja Narucitelj umjesto narudzbenice moZe izdati nalog,
zaklju¢nicu, zahtjevnicu, dopis i sl., potpisan od strane odgovorne ili ovlastene osobe Narucitelja, koji sadrzZi
potrebne podatke o predmetu nabave i elemente za placanje.

NABAVA ROBE, USLUGA | RADOVA PROCHENIJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.270,00 EURA DO
26.540,00 EURA ZA ROBU | USLUGE TE DO 66.360,00 EURA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI ZA RADOVE
Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura do 26.540,00 eura za robu i
usluge te do 66.360,00 eura procijenjene vrijednosti za radove, u skladu s planiranim i odobrenim
sredstvima, pokrece se i zapocinje donoSenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave. Odluku o
pocetku postupka jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Narucitelja. Odlukom se imenuju ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva koji pripremaju i provode pojedini postupak jednostavne nabave.

(2) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezno sadrzi sljedece podatke:
naziv i podatke o Narucitelju;

internu oznaku (poslovni broj);

podatke o predmetu nabave i redni broj iz plana nabave;

¢lanove Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave;
procijenjenu vrijednost nabave;

potpis odgovorne osobe Naruditelja;

VVVYVVYYVY



(3)

(4)

(5)

(1)

(1)

(2)

» izvor planiranih sredstava

> podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude (kada je to
primjenjivo);

> ostale podatke o specificnosti predmeta nabave (kada je to primjenjivo)

Jednostavna nabava iz ovoga ¢lanka provodi se po odabiru Narucitelja slanjem pisanog poziva za dostavu
ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta, objavom poziva za dostavu ponuda na sluzbenim
internetskim stranicama Naruditelja ili u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje
u tekstu: EQJN) ili kombinacijom naprijed navedenih opcija.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze se
uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku 3. ovoga ¢lanka u sljedec¢im
slucajevima:

» U slucajevima koji uklju€uju situacije od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja;

> Kada je to u skladu sa posebnim propisom ili pravilom kojim je regulirano obavljanje odredenih
usluga;

» U slucaju ugovora koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava moze izvrsiti samo jedan gospodarski subjekt;

» Kod zdravstvenih i socijalnih usluga, hotelskih i restoranskih usluga, konzultantskih usluga, usluga
obrazovanja, usluga vjestaka, kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
predmetnih poslova;

> Kada je to potrebno radi dovrSenja ve¢ zapocetih radova odnosno izvrSenja usluga iz osnovnog
ugovora ili isporuke robe od postoje¢eg dobavljaca, a da ukupno poveéanje ne prelazi pragove
propisane u ¢l. 1. st. 1. ovoga Pravilnika za pojedini predmet nabave

> Kada je to potrebno za osiguranje nesmetanog poslovanja Narucitelja sukladno njegovim
djelatnostima

» Kada je temeljem istraZivanja trzista (npr. prikupljanjem informativnih ponuda) utvrdeno da ne
postoji vise gospodarskih subjekta koji mogu izvrsiti predmet nabave

» U ostalim opravdanim slucajevima po odluci Narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda, obvezno se dostavlja na nacin koji omoguéava dokazivanje da je isti dostavljen
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
postom i slicno).

Clanak. 10.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika provodi stru¢no
povjerenstvo koje se sastoji od najmanje dvije (2) stru¢ne osobe Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba
Narucitelja.

Clanak 11.

Poziv za dostavu ponuda iz €l. 9. st. 3. ovoga Pravilnika, mora biti izraden na nacin da omoguci jednak
pristup nadmetanju za sve gospodarske subjekte te ne smije sadrZavati uvjete kojima bi se izravno ili
neizravno diskriminiralo potencijalne ponuditelje.

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati:
1. Nazivi podatke Naruditelja (kontakt osoba, broj telefona, adresa e-poste);



(3)

(1)

(1)
(2)

(3)

(4)

2. Podatke o predmetu nabave (opis, koli¢ina te tehnicke specifikacije/troskovnik kada je to
primjenjivo);

3. Procijenjenu vrijednost nabave;

Podatke o obliku i obveznom sadrZaju ponude (traZzene dokaze sposobnosti, rok valjanosti

ponude, jamstva i slicno);

Rok i nacin dostave ponuda;

Adresu na koju se ponude dostavljaju;

Kriterij za odabir ponude;

Rok valjanosti ponude;

Internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija (ako je

potrebno);

10. Bitne uvjete za izvrSenje ugovora (npr. rok isporuke robe, izvrSenja usluga ili izvodenja radova)
kada je to primjenjivo.

L Now

Poziv za dostavu ponude moZe sadrzavati i druge elemente koje odredi Narucitelj.

Clanak 12.

Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u pogledu prikupljanja ponuda obavlja se
pisanim putem na jedan od sljedecih nacina: postanskom posiljkom, telefaksom, elektroni¢nim sredstvima,
ili na drugi prikladni dokazivi nacin.

Clanak 13.
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kao kriterij ekonomski najpovoljnije ponude mogu se koristiti kriteriji povezani s predmetom nabave kao
Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i slicno, sukladno potrebama

Narucitelja.

Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, Narucitelja u Pozivu za dostavu ponuda mora naznaciti
kriterije izra¢una i relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju.

Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminiraju¢i, moraju biti povezani s predmetom nabave te
moraju omoguditi u€inkovito nadmetanje.

KRITERUI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA, JAMSTVA

Clanak 14.

(1) Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda, odgovarajuéom primjenom odredaba ZIN 2016. odrediti

osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta i uvjete sposobnosti koji se mogu odnositi na sposobnost za
obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te tehnicku i stru¢nu sposobnost,
koje ponuditelj mora dokazati.

(2) Prilikom odredivanja uvjeta sposobnosti Naruditelj smije zahtijevati samo minimalne razine sposobnosti

koje osiguravaju da ¢e gospodarski subjekt biti sposoban izvrsiti ugovor o nabavi.



(3) Svi uvjeti sposobnosti moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni predmetu nabave, odnosno grupi
predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe.

(4) Ako Narucitelj koristi kriterije za odabir (uvjete sposobnosti) iz ovoga ¢lanka, obvezan je u pozivu za
dostavu ponuda odrediti potrebne minimalne razine sposobnosti i odgovarajuc¢e nacine njihova
dokazivanja.

(5) Sve isprave koje sluze dokazivanju nepostojanja osnova za iskljuCenje te ispunjavanja kriterija za odabir
ponude (uvjeta sposobnosti), izuzev jamstva — ukoliko se ono trazi, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(6) U slucaju dostava isprava/dokaza koji sluze za utvrdenje nepostojanja osnova za isklju¢enje te ispunjavanja
kriterija za odabir ponude (uvjeta sposobnosti), jednakovrijedni dokumenti ée biti prihvaéeni u skladu s
nacelom uzajamnog priznavanja bez obzira na zemlju izdavatelja.

(7) U sluéaju postojanja sumniji u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili,
Narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka zatraZiti od ponuditelja da u primjerenom roku dostave
izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, ili se moze obratiti izdavatelju tih dokumenata i nadleznim
tijelima.

Clanak 15.

(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZze od ponuditelja traZiti sljedeée vrste jamstva:
> jamstvo za ozbiljnost ponude;

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;

jamstvo za povrat avansa;

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;

jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti iz djelatnosti.

YV V VYV

Neovisno o sredstvu jamstva koje je Narucitelj odredio, ponuditelj moZe dati nov¢ani polog u trazenom iznosu.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 16.

(1) Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponude.

(2) Rok za dostavu ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponude na nacin da njegovo trajanje odgovara
sloZzenosti postupka nabave, a u svrhu ostavljanja gospodarskim subjektima dostatnog vremena za
pripremu i dostavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponude ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana od dana slanja odnosno objavljivanja Poziva za
dostavu ponude te se u svakom pozivu navodi to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu.

(4) Iznimno, rok za dostavu ponude moZze biti i kraci od 5 (pet) dana, u slucaju Zurnosti i pod uvjetom da je
kraci rok po ocjeni stru¢nog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude.

(5) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati informacije, objasnjenja vezano
za poziv za dostavu ponuda, i to u roku od 3 (tri) dana od dana primitka/objave poziva.
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Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj ¢e odgovor staviti na raspolaganje najkasnije
u roku od 3 (tri) dana od dana primitka zahtjeva za objasnjenje svima kojima je upuden poziv, a ako je poziv
objavljen na internetskim stranicama ili EOJN, duZan je odgovor staviti na isti nacin.

Sva komunikacija Narucitelja s gospodarskim subjektima prvenstveno se obavlja primjenom elektronickih
sredstava komunikacije (e-mailom) s Naruciteljeve adrese: info@forum-toplice.hr. Iznimno, komunikacija
Narucitelja s gospodarskim subjektima mogudéa je koristenjem i drugih adresa elektronicke poste (e-maila)
¢lanova strucnog povjerenstva.

Clanak 17.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu i/ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude.

Ponuditelji se pri izradi svojih ponuda u svemu trebaju pridrZavati sadrZaja i uvjeta iz Poziva za dostavu
ponuda, Pravilnika te svih primjenjivih zakona i propisa koji reguliraju predmetnu nabavu.

Ponuda najmanje sadrzi:

naziv i sjediSte ponuditelja,

OIB i broj racuna,

navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
kontakt osobu ponuditelja (broj telefona, faksa, e-maila),

predmet nabave,

cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost u koju su ukljuceni svi troskovi,
iznos poreza na dodanu vrijednost,

cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

rok valjanosti ponude,

ostale elemente ili dokumentaciju traZzenu Pozivom za dostavu ponuda.

VVVVYVYVYVYVY

Ponuda mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu te sukladna ostalim uvjetima i
zahtjevima Narucitelja objavljenima u pozivu na dostavu ponude.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima (EUR). Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponude bez
poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ponude se dostavljaju postom ili se neposredno predaju Narucitelju na njegovoj adresi, u zatvorenoj
omotnici s naznakom naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmetne nabave, evidencijskog broja
nabave s napomenom: ,NE OTVARAJ“. Ponude se po odluci Narucitelja mogu dostaviti i elektronickim
putem na e-mail adresu koju Narucitelj naznacuje u Pozivu na dostavu ponuda.

U slucaju kada je propisana elektronicka dostava ponuda, ponuda se smatra pravodobnom ako
elektronicka ponuda i svi pripadajuéi dijelovi (npr. jamstva za ozbiljnost ponude) pristignu na adresu
Naruditelja do roka za otvaranje ponuda. Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave dijela/dijelova
ponude koji se dostavljaju u papirnatom obliku i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavom ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se
radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.


mailto:info@forum-toplice.hr

(10)Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobima redni broj

prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u
upisnik o zaprimanju ponuda, vec se evidentira kao zakasnjela te se neotvorena vraca posiljatelju bez
odgode.

(11)Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

(12)Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

Clanak 18.

Po isteku roka odredenog uz Pozivu za dostavu ponude, stru¢no povjerenstvo Narucitelja u sastavu od
najmanje 2 (dva) ¢lana, otvara pristigle ponude prema redoslijedu njihovog zaprimanja.

Stru¢no povjerenstvo ponude ocjenjuje na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponude.

Ponude, odnosno njihove izmjene/dopune zaprimljene nakon roka otvaranja ponuda nede se razmatrati i
neotvorene cCe se vratiti poSiljatelju.

Clanak 19.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosSenja odluke Narucitelja.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjenu ponuda sadrZava najmanje:

1. nazivipodatke o Narucitelju,

oznaku predmeta nabave,

datum i vrijeme pocetka pregleda i ocjene ponuda,

podatke o gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu, s izrazenim ponudenim,
cijenama (s porezom na dodanu vrijednost i bez poreza na dodanu vrijednost),

prikaz trazenih i danih dokaza o sposobnostima ponuditelja (ukoliko su traZeni),

kriterij za odabir ponude,
rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir,
razloge za iskljucenje ponuditelja i/ili odbijanje ponude,

PwnN
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naziv i podatke o ponuditelju s kojim Narucitelj namjerava sklopiti ugovor,

10. prijedlog odgovornoj osobi za donoSenje odluke o odabiru,
11. datum i vrijeme zavrsetka pregleda i ocjene ponuda,
12. potpise ¢lanova stru¢nog povjerenstva.

U postupku pregleda i ocjena ponuda, stru¢no povjerenstvo provjerava valjanost ponude, razloge
iskljucenja (ako su traZzeni), jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je traZeno), ispunjenje uvjeta sposobnosti,
racunsku ispravnost ponude, ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
te ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.
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Ukoliko se utvrdi racunska pogreska, stru¢no povjerenstvo e ispraviti racunske pogreske koje otkriju i o
tome odmah obavijestiti ponuditelja Cija je ponuda ispravljena te ¢e od ponuditelja zatraziti da u roku 3
(tri) dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravka racunske pogreske. Ispravci se u ponudi
jasno naznacuju.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti
nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe postujudi
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih ponuditelja da dopune, razjasne,
upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od 3 (tri) dana.

U slucaju da u danome roku ponuditelj ne udovolji pozivu Naruditelja iz stavka 7. ovoga ¢lanka, Narucitelj
njegovu ponudu moZe odbiti.

Clanak 20.

Stru¢no povjerenstvo mozZe, nakon rangiranja ponuda, od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, punomodi, ovlastenja i
sl.), koji su bili traZeni, a koje izdaju nadlezna tijela i/ili drugi gospodarski subjekti.

Clanak 21.

Narucitelj je obvezan, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbiti ponudu za koju utvrdi da je
nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

Clanak 22.
Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da su bile
poznate prije pokretanja postupka jednostavne nabave;

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponuda, da
su bile poznate prije;

nije pristigla nijedna ponuda;

nakon isklju¢enja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narucitelj ima ili ¢e
imati osigurana sredstva.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda
bez posebnog pisanog obrazloZenja.

ODLUKA O ODABIRU

(1)

Clanak 23.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude, a
ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode donosi odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave.
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Odluku o odabiru ili ponistenju potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.
Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka nabave, Narucitelj ¢e, ovisno o
nacinu pokretanja postupka, na primjeren i dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama Narucitelja, objavom na EOJN
ili drugi dokazivi nacin) dostaviti ponuditeljima koji su dostavili ponudu u predmetnom postupku
jednostavne nabave.

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave iznosi 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Nakon dostave odluke o odabiru
najpovoljnije ponude pristupit ¢e se sklapanju ugovora o nabavi. Nakon dostave odluke o poniStenju
postupka jednostavne nabave, moze se pristupiti donoSenju odluke o pokretanju novog postupka
jednostavne nabave.

Na odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave nije dopustena zalba.

Clanak 24.

Nakon donoSenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude sklapa se ugovor o nabavi koji potpisuje
odgovorna osoba Narucitelja.
Clanak 25.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.
Clanak 26.

Narucitelj ¢e kontrolirati je li izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.
Clanak 27.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja su dopustene pod uvjetom da se ne mijenja pravna
priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave. Izmjene ugovora obvezno se sklapaju u pisanom
obliku. Izmjene ugovora moguée su pod uvjetom da ne prelaze pragove propisane u €l. 1. st. 1. ovoga
Pravilnika za pojedini predmet nabave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

(1)

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 29.
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(1) Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objaviti ¢e se na sluzbenoj Internet stranici
Narucitelja.

Clanak 30.

(1) Danom stupanja na snagu Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave prestaje vaziti Pravilnik o
provedbi postupaka jednostavne nabave poslovni broj od 1.3.2021.

Uprava — direktor:
Martina Znidar, dipl.ing



